ISTRUZIONI PER
CARICARE IL MODULO
SUL LIBRO FIRMA

RICHIESTA:

* Compilare il modulo di richiesta acquisto fondo economale
completo di tutte le informazioni richieste, ad eccezione
della parte relativa al rimborso

» Per I'importo presunto inserire una cifra in eccesso
 Scrivere nelle firme 1 nomi e cognomi dei Responsabili
 Salvare 1l modulo come PDF non editabile

e (aricare 1l modulo nel libro firma

I N F N Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
SEZIONE [ MILANG BICOCCA

RICHIESTA DI ACQUISTO CON FONDO ECONOMALE IN CONTANTI

IVLa sottoscritto/a . chiede l'autorizzazicne alla seguente spesa

urgente da effettuarsi presso il Fornitore ___

QUANTITA DESCRIZIONE IMPORTO PRESUNTO
({IVA inclusa)

Si preciza che la spesa di cui trattasi deve essere effettuata per sopperire con immediatezza
ed urgenza alle seguenti esigenze:

Esparimento/Preventive Gapitolo di spesa | CUP
[

Firma deal richiedente Visto Responsabile Fondi

Visto Rasp. Amm.vo Visto Direttors Firma Ag. Cont. Cassiera
IVLa sottoscritto/a — N dichiara di aver ricevuto dal Cassiere
la somma di Euro ____ . (euro - R )

atitolo di imborso della spesa di cui alla presente richiesta.

Data ___ . Firma per ricevuta
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INSERIRE IL TITOLO DELLA RICHIESTA
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DEFINIRE LA TIPOLOGIA DI FIRMA
- SEMPLICE: NELL’ORDINE, DAL RICHIEDENTE, DAL RESPONSABILE FONDI, DAL RESPONSABILE

AMMINISTRATIVO E DAL DIRETTORE
- QUALIFICATA (PADES CON FIRMA POSIZIONABILE): DALL’AGENTE CONTABILE (LIDIA BRUSEGAN)
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CARICARE IL MODULO
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DEFINIRE I DOCUMENTI DA FIRMARE, CLICCANDO SU LAYOUT
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POSIZIONARE LA FIRMA DI TUTTI, SALVARE E INVIARE
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RICHIESTA DI ACQUISTO CON FONDO ECONOMALE IN CONTANTI

Marco Rossi chiede l'autorizzazione alla seguente spesa
Leroy Merlin

‘ I/La sottoscritto/a

urgente da effettuarsi presso il Fornitore

QUANTITA' DESCRIZIONE IMPORTO PRESUNTO
(IVA inclusa)
1 Duplicato chiavi 15
i Si precisa che la spesa di cui trattasi deve essere effettuata per sopperire con immediatezza

ed urgenza alle seguenti esigenze:

T _Capitolo di spesa T cup ]
I I ]
Firma del richiedente Visto Responsabile Fondi
(Semplice) (Semplice)
Visto Resp. Amm.vo Visto Direttore Firma Ag. Cont. Cassiere
(Semplice) (Semplice) (Pades con firma posi:
IULa sottoscritto/a dichiara di aver ricevuto dal Cassiere
la somma di Euro (euro. )

atitolo di rimborso della spesa di cui alla presente richiesta.
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